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I. Dokumentumszerkesztes — Szovegszerkesztes

1. tétel: Betli és bekezdésformazas

Milyen betiitipusokat kiilonboztetiink meg? Milyen betlistilusokat ismersz? Milyen
specialis betliformazasi beallitasokat ismersz? Mit tudsz a szimbélum karakterek-
rél? Milyen mértékegységeket hasznalunk szévegszerkesztében? Mondj példakat
bekezdésformazasokra! Mit tudsz a listakrol, felsorolasokrél? Mit tudsz az inicialé-
rol?

A betitipusok olyan karakterkészletek, amik meghatarozzak a szoveg megjelenését.
Tobb f6 kategdria van, ezek a tovabbiak:

e talpas (pl. Times New Roman)
o diszit6, valamint olvasast segit6 céllal a bet(ik végén kis vonalak vannak
o pl. Arviztiiré tiikorfarogép
e talpatlan (pl. Arial)
o egyszerlbb vonalvezetés(, egyszerl betlk
o pl. Arvizt(iré tikorfurégép
e monospace (rogzitett szélességi) (pl. courier new)
o minden betl azonos szélességgel rendelkezik, az irégépek hasznaltak ere-
detileg ezeket a betUstilusokat
o plArvizt(ré tiikdérfurdgép
e diszbetlk
o kulénleges megjelenési betlk, cimsorokban vagy kreativ szévegekben
hasznaltak

o pl. Arviztiiré tikérfarégép

A betistilusok a betiik megjelenésének mddositasara szolgal pl. mas jelleg(i informacié
kiemelése céljabol

o félkovér (bold)

e (ddlt (italic)

e alahuzott (underline)
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a specialis betistilusok kilon felugré ablakboél érhetbek el, tovabbi formazasi lehet6-
séget adnak. Ezek a kdvetkez8k:

e  KISKAPITALIS
e NAGYBETUS

. felsé index (superscript)

. alsé index (subscript)

« Szin és kiemelés (pl. _,

A szimboélum karakterek olyan nem alfanumerikus karakterek, melyek segitik a doku-
mentumok szerkesztését.

numerikus billenty(izettel rendelkezé szamitégépnél az alt + a szimbdélumhoz tartozé
szamsor lelutésével, egyéb esetben a beszUrds mentpontbdl érhetbek el ezek a szimbo-
lumok

e matematikaijelek +, -, +, £,

e pénzjelek:€,$, £

e nyilak, grafikus elemek: <, >, m

e kulonleges karakterek: @, #, ©, ®

A szovegszerkeszt6k kulonbozé beallitasokhoz kilonb6z6 mértékegységeket hasznal-
nak. Ezek a kdvetkezdk:

e pont(pt)

e Milliméter (mm), vagy centiméter (cm)

e Pixel (px)

e Em (abetl névleges magassaga alapjan szamolt egység)

Bekezdések formazasahoz a lehetdségek a kovetkezdk:

e sorkoz
o (pl. szimpla, tobbszoros, 1,5 sor)

e behuzasok
e (pl. els6 sor behuizasa, balra/jobbra/kdzépre igazitasa)
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e igazitas

o balra

o jobbra
o kozépre
o sorkizart (Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore.)

e tavolsag

o bekezdések kozotti tavolsag novelése, vagy csokkentése

a listak és felsorolasok:

o felsorolas a listaelemek elejére egy szimbdélum, piktogram kerul (pl. pont
= nyil
* csillag
1. szamozott lista
2. alistaelemek sorszamozast kapnak
1. azallistakban a belsd elmek behuzassal és eltér§ sorszamozassal rendelkeznek

a. igy

zinicialé egy nagyméret(, diszitett kezd6betl, amit nagyrészt nyomtatott kiadva-
nyokban vagy diszes dokumentumokban hasznalnak. Az inicialé tébb sort is elfoglalhat.
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2. tétel: Tablazatok és tabulatorok

A tablazatokon milyen elrendezésbeallitasokat tudunk eszk6zo6lni? Milyen lehet6-
ségeink vannak tablazatok formazasara? Mi a funkcidja a tabulator gombnak? Mit
tudsz a tabulatorpoziciokrol? Milyen egyéni tabulatorokat tudunk felvenni?

A tablazatok elrendezési lehetdségei:

e oszlopok és sorok méretének mddositasa
o az egyes cellak mérete allithaté manualisan, vagy automatikusan a tarta-
lomhoz igazitva
o cellaegyesités és -felosztas
o lehet6séglnk van tobb cella egyesitésére (mint excelben), illetve egy cella
tobb kisebb cellara bontasara
e igazitas beallitasa
o atartalom elhelyezhet6 balra, kozépre vagy jobbra igazitva, illetve a fuggs-
leges igazitas is testre szabhato (felsé, kozépsé, also)
e tablazat pozicionalasa a dokumentumban
o atablazat elhelyezhet6 az oldalon belul kilonbdzé mdédokon (pl. kérbefut-
tatassal, vagy onallo elemként kezelve)

A tablazat formazasi lehetfségei

o szegélyek és vonalstilusok modositasa
o acellak koré kerild, kuléonb6z6 vastagsagu és tipusu (pl. folytonos, szagga-
tott, dupla vonal) szegélyek allithatok
e hattérszin és kitoltés beallitasa
o a cellak vagy a sorok szinezhet6k a jobb, értelmezhetdbb vizualis elkiloni-
tés érdekében
e betitipus és szovegformazas
o atablazaton bellli szoveg formazhaté a szovegszerkeszt6ben alapbdl elér-
heté betlformazasi opcidokkal (pl. betiméret, betltipus, betlstilus)
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A tabulator funkcidja és beallitasai:

A tabulator gomb (TAB, vagy ) segitségével gyorsan mozgathatjuk a kurzort el6re meg-
hatarozott helyekre a szovegsorban. Ez listak, felsorolasok és tablazatszer(i adatok bevi-
telekor a leghasznosabb. Alapbeallitasként egy tabulator nagysaga 4 db space karakter-
nek felel meg.

A tabulatorpozicidk tipusai

a tabulatorpoziciok beallitasai a vonalzora kattintassal érhet6 el egy felugré ablakban.
Tipusai a kovetkez6k:

Balra igazitott tabulator (a szoveg a beallitott ponttdl balra kezd6dik)

jobbra igazitott tabulator (a szoveg a beallitott ponttél jobbra helyezkedik el)
kozépre igazitott tabulator (a szoveg a tabulatorpozicidéhoz viszonyitva kozépre
helyezkedik el)

tizedes tabulator (a szamok tizedespontja egymas ala kerul, igy konnyen azono-
sithatdk, atlathatok)

Egyéni tabulatorok felvétele

a szovegszerkeszték lehetdséget biztositanak egyéni tabulatorpozicidk beallitasara, ezek
Wordben a vonalzéra kattintassal érhet6 el egy felugré ablakban.

tabulatorpoziciok beallitasa a vonalzén: a vonalzdn kattintassal, vagy manualis
beallitassal meghatarozzuk, hogy a szoveg hova kerliljon
kitolté karakterek hasznalata: a tabulatorhelyek kozotti részt pontokkal, vonalak-
kal vagy egyéb karakterekkel jelolhetjuk ki.

O PLNEV.ceiiiiiiinans pontszam
kiilonb6z6é tabulatorok kombinalasa: egy soron belll tobb(féle) tabulator is
hasznalhato a komplexebb elrendezés érdekében.



. Dokumentumszerkesztes — Szovegszerkesztes (A) szébeli mintatételek

3. tétel: Objektumok beszurasa

Milyen objektumokat lehet szovegszerkesztébe beszurni? Alakzatok esetében mit
neveziink csomopontnak? Milyen lépései vannak egy kép beillesztésének? Milyen
hasonlo, és milyen egyedi beallitasokat lehet egy beszurt képen, illetve egy beszurt
alakzaton eszk6z6lni? Mit tudsz a sz6vegdobozokrél? Mit tudsz a hivatkozasok be-
szurasarol?

Szovegszerkersztében kulonboz6 objektumokat kiildnbozetink meg, melyek a doku-
mentum esztétikai javitasa és az informacidk vizualis kiemelése érdekében fontosak. A
leggyakoribb objektumtipusok:

e Keépek (pl. JPG, PNG, GIF formatumban)

e Egyéb média (videdk, hangfajlok pl.)

e Alakzatok (pl. vonalak, nyilak, téglalapok, korok, egyéni alakzatok) — ezek vektor-
grafikus abrak, tehat barmilyen skalan nagyithatéak minéségvesztés nélkul

e Diagramok és grafikonok

e Tablazatok

e Szovegdobozok

e Hivatkozasok (hiperhivatkozasok)

e Matematikai képletek és egyenletek

e Szimbélumok és kiilénleges karakterek

Alakzatok esetében csomopontnak nevezzik azok szerkesztésekor azokat a pontokat,
amiket modositva megvaltozik az alakzat formaja. Ezek az alakzatok szerkezetét megha-
tarozo kulcspontok, amiket a felhasznalé athelyezhet, atalakithat, vagy torolhet. Cso-
mopontokat az egyéni alakzatok és szabadkézi rajzok mdédositasara hasznalnak.

Egy kép beillesztésének lépései a kdovetkezdk:

1. Abeszurasi lehetdség kivalasztasa: A beszuras menlben a kép opcid kivalasz-
tasa (vagy a vagolaprol torténd beszuras, amennyiben elézetesen oda kimasol-
tuk, ebben az esetben a kovetkezé |épés kihagyandd)

2. Aforras kivalasztasa: kép beszurasa szamitogéprél, internetrél, vagy online
(stock) forrasbol.

3. Akeép elhelyezése: A beszurt kép a dokumentumban megjelenik szikség esetén
a kovetkez6képp modosithatd:

4. Méret és pozicio moédositasa: A kép atméretezése és athelyezése az oldal meg-
felel6 részére

5. Formazasi beallitasok alkalmazasa: Igazitas, korbefuttatas, szegélyek és kilon-
b6z6 effektusok bedllitasa
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Egy képen vagy egy alakzaton lehet hasonlé és egyedi beallitasokat eszkdzolni:
Hasonlé beallitasok:

1. méret modositasa

2. elhelyezés ésigazitas

3. korbefuttatds a szoveghez viszonyitva (négyzetes, szoros, keresztiil, alatta és fo-
lOotte

4. szegélyek és arnyékok alkalmazésa

5. forgatds és tukrozés

Egyedi beallitasok

kép esetén: szinmddositas, fényerd és kontraszt allitasa, atlatszosag, képeffektusok al-
kalmazasa

alakzatok esetén: kitoltési szin, korvonalstilus és -vastagsag beallitdsa, alakzat médo-
sitdsa a csomoépontok segitségével

A szovegdobozok olyan specialis objektumok, amelyekbe szoveget lehet irni és tetsz6-
legesen elhelyezhet6k a dokumentumban. f6bb jellemzéik:

o flggetlenek a szovegtdl, mozgathatdk és formazhatdk

e Altalanos szovegformazasi beallitasok alkalmazhatok rajta (bet(tipus- és bekez-
désformazas)

e Osszekapcsolhatdk mas szovegdobozokkal a ,folytonos szovegaramlas” érdekeé-
ben

Hiperhivatkozasokat lehet beszurni a dokumentumba, amelyek kattintasra (Ujabb szo-
vegszerkesztOkben shift + kattintasra) egy adott weboldalra, dokumentum mas részére,
vagy kulls6 fajlra iranyithatnak.

a beszUras lépései:

1. ahiprehivatkozasként hasznalni kivant széveg kijelolése

2. a hivatkozas opci6 kivalasztasa a beszuras menluben, VAGY a Ctrl + K billenty(-
kombinacié megnyomasa

3. ahivatkozas tipusanak meghatarozasa (lehet weboldal, fajl, dokumentum egy
pontja, vagy e-mail cim)

4. acélmegadasa és egyeb beallitasok elvégzése
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4. tétel: Oldalbeallitasok, fajimiiveletek

Miért fontosak a nyelvi beallitasok (nyelvi ellendrzés, elvalasztas)? Ismertesd a ke-
resés és csere funkcio hasznalatat! Milyen oldalbeallitasokat tudunk szévegszer-
kesztében végrehajtani? Hogyan készithetjiik el6 dokumentumunkat nyomtatasra,

PDF-be exportalasra? Mik az elényei a PDF fajlformatumnak?

A szovegszerkesztdk lehetdséget biztositanak kiilonb6z6 nyelvi beallitasokra, amik jelen-
t6ésen megkonnyithetik a helyesirasi- és stilisztikai hibak elkertlését, valamint a doku-
mentum esztétikai formazasat és az akadalymentesség minél célszerlbb elérését.

A nyelvi ellen6rzés:

Az automatikus helyesiras-ellen6rzé kiemeli a hibasan irt szavakat (piros, hulla-
mos alahuzassal) és javaslatokat kinal a helyes alakra

Anyelvtani ellendrzés segit az esetleges szerkezeti hibak, példaul egyeztetési, vagy
kozpontozasi hibak felismerésében (duplan, kékkel aldhldzva a problémas részt)
Egyes szOvegszerkesztdk bizonyos nyelveken rendelkezik szinonima szétarral, ami
segitséget jelent egy valasztékosabb szokincsl dokumentum megirasaban

Elvalasztas:

Két féle elvalasztasra van lehet6ség: automatikus és manualis. Ezek segitenek a
szoveg szebb tordelésében, kilonosen hatdsos tobbhasabos vagy keskeny hasa-
bokkal rendelkezé dokumentumok esetében.

Az elvalasztas csokkenti a sorvégi sz6kozoket (amennyiben sziikséges) és egyen-
letesebb szovegmejelenést biztosit.

A keresés és csere funkcio lehetévé teszi, hogy a dokumentumban bizonyos szavakat

gyorsan megtalaljunk és szukség szerint egyszerre modositsuk valamennyit.

keresés: egy adott sz6, vagy kifejezés megkeresése a dokumentumban (Ctrl + F,
vagy az ablak jobb fels6 sarkaban talalhatd keresémezé hasznalataval érhet6 el.)
csere: az elézetesen megkeresett szo/kifejezés cseréje egy masikra. Hasznos le-
het egy hibds név vagy a tizedesvessz6 pontra modositasakor.

specialis keresési beallitasok: példaul kis- és nagybetlk figyelembe- vagy nem
vétele, teljes szavak keresése

10
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A dokumentum megfeleld oldalbeallitasai segitenek az esztétikus és nyomtatasra al-
kalmas formatum elérésében.

e papirméret: A4, A3, vagy pl. US letter méret(i oldalméretek beallitasa

e tajolas: allé vagy fekvé mdd valasztasa

e margok beallitasa: a dokumentum szélein hagyott térk6zok atméretezése

e hasabok létrehozasa: tobbhasabos tordelés a jobb olvashatdésag érdekében (ver-
seknél, vagy Ujsagcikkeknél hasznalatos példaul).

e sortavolsag és behuzas: Az olvashatésag és a dokumentum strukturajanak,
konnyebb értelmezhetfségének érdekében.

Egy dokumentum nyomtatasa elétt fontos ellendrizni:

e amargok és az elrendezés helyességét

o afejlécek, éléfejek és élélabak, valamint az oldalszamozas megfeleld beallitasat
e adokumentum szines vagy monokrém nyomtatasi beallitasait

e anyomtatasi elénézet segitségével a végleges kinézetet

A legtobb szovegszerkeszté lehetdséget ad a dokumentum kdzvetlen exportalasara
PDF formatumba. Ennek a formatumnak az elényei:

e platformfliggetlenség: minden operacios rendszeren és eszk6zon azonos forma-
ban jelenik meg

e formazas megdrzése: a dokumentum kinézete nem valtozik meg a megnyitas so-
ran

e védelem: lehetd6ségvan a jelszavas védelemre az illetéktelen megtekintés elkeru-
lése érdekében, valamint a PDF-ek altalanossagban nem szerkesztheték

e nyomtathatésag: nyomtataskor az eredeti formazasi beallitasok sértetlenek ma-
radnak

e kompakt méret: a PDF dokumentumok tomorithetéek, igy konnyebb 6ket tarolni
€s megosztani.

11
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5. tétel: Kbrdokumentum

Mit neveziink kordokumentumnak? Milyen formait ismered? Ismertesd egy kérdo-
kumentum osszetevéit! Hogyan készitiink el egy kordokumentumot? Készits el egy
kordokumentumot! (Kapsz laptopot és forrast hozza.)

Kérdokumentumnak azokat a dokumentumokat nevezzik, amelyek tartalma részben
allando, részben pedig valtoz6 adatokbdl épul fel. Féként tomeges levélkuldéshez, cim-
kék vagy egyedi Grlapok létrehozasahoz hasznaljak. Példaul egy iskolai értesité levélben
minden cimzett neve, cime és egyéb személyes adatai eltérnek, mig a levél tartalma
azonos marad.

Egy kordokumentumnak tobbéle formaja lehet, pl.:
o levelek (pl. értesitések, meghivok, palyazati értesitések)
e boritékok (a cimzettek adatai automatikusan rakerulnek)
o cimkék (pl. postai cimkék, névjegyek, vagy akar arucikkek cimkéi)
e adatlapok és jelentések (pl. szamlak, egyedi ligyfél-adatlapok)

egy kordokumentum 6sszetevdi a kovetkezdk:
o (fé)torzs-dokumentum: ez tartalmazza a szoveg allandé részét (pl. egy levél sab-
lonja)
e adatforras: Ez tartalmazza a valtozé adatokat (ez lehet egy excel tabla, adatba-
zis, vagy rogzitett szélességli adatokat tartalmazo szovegfajl)
o Osszekapcsolas és mezdék: a valtozé adatok helyét a fé6torzs-dokumentumban
un. mezdék jelolik, pl. {cimzett neve}

egy kordokumentum létrehozasanak fébb lépései MS Word hasznalataval:
1. Dokumentum el6készitése
a. egy Uj, vagy meglévé dokumentumot hozunk létre / nyitunk meg, amely a
torzsszoveget fogja adni
2. adatforras létrehozasa vagy kivalasztasa
a. hasznalhatunk excel-tablazatot, access-adatbazist, vagy rogzitett széles-
ségl adatokat tartalmazo szovegfajlt
3. mezdék beszirasa
a. alevelezés fuilon a kérlevél funkcié hasznalataval a kivant helyen a doku-
mentumban valasszuk a mez6 beszurasa funkciét
4. ellenérzés
a. akorlevélelénézete segitségével meg lehet bizonyosodni az adatok he-
lyességérél, valamint, hogy a megfelelé helyen jelennek-e meg megfeleld
forméban az adatok
5. adokumentum létrehozasa
a. abefejezés és egyesités opcidval elkészitjlik és kinyomtathatjuk, vagy el-
kaldhetjik e-mailben a dokumentumokat

Példa egy kérdokumentumra itt érheté el
ehhez természetesen szlikséges az akar krétaboél lekérhetd adatbazis / tablazat.
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. Dokumentumszerkesztes — Szovegszerkesztes (A) szébeli mintatételek

6. tétel: Nagy dokumentumok formazasa

Mit neveziink stilusnak? Hogyan hasznaljuk 6ket? Hogyan kapcsolédnak a tarta-
lomjegyzékhez? Mit tudsz az éléfejrol, élélabrol? Mondj gyakorlati példakat alkal-
mazasukra! Milyen specialis beallitasokat lehet beallitani éléfejre élélabra vonat-
kozéan? Mi a kiulonbség a labjegyez és a végjegyzet koz6tt? Mit neveziink szakasz-
nak?

A stilus a szovegszerkesztésben egy elére beallitott formazasi beallitasok 6sszessége,
amely lehetdvé teszi (nagyobb) dokumentumok egységes megjelenését. Egy stilus tar-
talmazhat:

e Bet(tipust, betiiméretet

e Betlszint, kiemeléseket (félkovér, alahuzott, délt stb.)

e Behuzasokat, térkozoket

o Bekezdésformazasokat (sorkoz, igazitas, tabulatorok stb.)
e Szamozast, felsorolast

A stilusokat elére beallithatjuk a szovegszerkesztében, amelyeknek hasznalatanak el6-
nyei az egységes formazas, a gyorsabb szerkesztés, vagy a tartalomjegyzék genera-
lasa

A szovegszerkeszt6ben beépitett stilusokat is talalunk, de egyéni beallitasokat is létre
tudunk hozni, példaul:

e cimekhez
e torzsszbvegekhez
e kiemelésekhez

Amennyiben a dokumentumban a cimekhez megfelel stilusokat hasznalunk, tartalom-
jegyzés automatikusan generalhatunk, mert a szovegszerkesztd ezek alapjan hozza létre
a tartalomjegyzéket ez

e automatikusan frissithetd
e kattinthatd hivatkozasokat is tartalmazhat
e segitia dokumentum szerkezetének attekintését

Az éléfej és az élélab a dokumentumok specidlis terlletei, amely minden oldalon meg-
jelennek és altaldban allandé informacidkat tartalmaznak. az éléfej az oldal felsd ré-
szén, amig az élélab az oldal alsé részén talalhaté

az éléfej tartalmazhatja pl. a dokumentum cimét, a fejezetcimet, vagy a szerz6 nevét
az élélabban hasznos lehet elhelyezni az oldalszamot, datumot, vagy az adott cég logé-

jat
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. Dokumentumszerkesztes — Szovegszerkesztes (A) szébeli mintatételek

specialis beallitasok az éléfejre és élélabra vonatkozdan:

o eltérod elso oldal: témamegjelold; pl. egy dolgozat elsd oldalan nem szerepel az
oldalszam

o eltérd paros és paratlan oldalak: konyveknél gyakori beallitas, hogy a kétoldalas
formatumnal pl. az oldalszam az oldal kiils§ részén legyen lathato

e szakaszonként eltéré éléfej/élolab

Mind a labjegyzet és a végjegyzet magyarazo, vagy hivatkozasi célt szolgal, de eltéré he-
lyen jelennek meg. A labjegyzet az adott oldal aljan, a végjegyzet pedig a dokumentum
vagy az adott fejezet végén szerepel.

Tudomanyos dolgozatokban a forrasokat a labjegyzetben tuintetlink fel, amig konyvek-
ben pl. pedig a fészoveg gondolatmenetét kovethetébbé, toretlenebbé teszi a végjegyzet.
Tartalmaz mindazt, ami a f6szoveg gondolatmenetéhez kapcsolhaté és nincs okvetlentil
szlkség elhelyezni a f6szovegben.

Egy szakasz a dokumentum egy olyan része, amelyben eltéré formazasi beallitasok le-
hetnek. Minden Uj szakasz egy szakasztoréssel hozhato létre (az elrendezés fulon a sza-
kasztorésre kattintva).

szakaszokat hasznalhatunk

o kiilonbozo élofejek és élélabak beallitasa egyes dokumentumrészekhez
o eltéro oldaltajolas beallitasahoz
o eltérd oszlopbeallitasokhoz (pl. Ujsagszer(l elrendezéshez)
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(A) szébeli mintatételek

Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalon

7. tétel: Betli és bekezdésformazasok

Milyen hasznos funkcidi vannak egy kodszerkesztének? Ismertesd a HTML5 alap-
strukturajat! Milyen betiiformazashoz kapcsolédo tageket ismersz? Mutasd be a
<p>, <h1>, <h2>... tagek hasznalatat, sajatossagait! Milyen listakat szarhatunk be?

Html (HyperText Markup Language), vagy mas egyéb kddnyelv hasznalatanal sok hasz-
nos funkciot kinalnak a kddszerkeszt6k (IDE, vagy a legszéleskorlibben hasznalhaté
VSCode), amelyek megkdnnyitik a kddolast és a hibakeresést. Néhany fontos funkcio:

e szintaxiskiemelés: a kiilonboz6 nyelvi elemek (parancsok, valtozék, tagek stb.)
kilonbo6z6 szinl megjelenitése nagyban megkonnyiti a kdd olvasasat

e automatikus kiegészités: segit a parancsok és tagek gyorsabb beirasaban, vala-
mint, hogy a bezarandd tagek be is legyenek zarva

e hibajelzés: felismeri a szintaktikai hibakat és figyelmeztet rajuk (pl. alahldzassal,
vagy szoveges figyelmeztetéssel)

e verzidkezelés tamogatasa: Git és mas rendszerek integralasa

o beépitett terminal: parancssoros muiveletek elvégzésére

o bongészb-elénézet: bizonyos kddszerkeszték képesek a HTML-kédok azonnali
megtekintésére a bongészében

a HTML5 alapstrukturaja a kovetkezd:

<IDOCTYPE html>
< lang= >

<head>
< charset="UTF-8">
< name="viewport” content="width=device-width, initial-scale=1.0">
< >Document Name</title>
</ >
<body>
<h1>Main Title</h 1>
<p>paragraph</p>
</ >

</ >
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

<IDOCTYPE html>: meghatarozza, hogy a dokumentum HTML5 szabvanyt hasznal
<html>: a teljes dokumentum gyokere

<head>: metaadatokat és hivatkozasokat tartalmaz

<meta charset="UTF-8">: meghatarozza a karakterkddolast

<title>: a bongészd cimsoraban megjelend széveg

<body>: a megjelenitend tartalom helye

a betliformazashoz hasznalt HTML tagek a kovetkez6k:

o <b>:félkovér szoveg

e <strong>: kiemelten fontos szoveg, altalaban félkovéren jelenik meg
e <i>: déblt betls szbveg

e <em>: kiemelt szoveg, altaldban délt betlivel jelenik meg

e <u>: alahuzott szbveg

e <mark>: kiemelt szoveg, altalaban sarga hattérrel jelenik meg

e <small>: kisebb betiiméret

o <del>: athuzott, torolt szovegre utal

e <ins>: beszurasként jelolt szoveg

a <p>tag egy bekezdést jeldl, ami Uj sorban jelenik meg, példa:
<p>Ez egy bekezdés</p>

a<h1> - <h6> tagek cimsorokat jelolnek (heading), melyek hierarchikus rendben Van-
nak, értelemszerlien a <h1> a legnagyobb és a <h6> pedig a legkisebb.

ezek a tartalom strukturalasa mellet a keres6optimalizalast is segitik

HTML-ben haromféle listatipust hasznalhatunk:

e rendezetlen lista (<ul>) felsorolas szimbdlumokkal
e rendezett lista (<ol>), amely szamozott, vagy betlizott felsorolas
e definicids lista (<dl>), ami fogalmak és meghatarozasok parositasara szolgal, pél-
daul:
<dl>
<dt>HTML</dt>
<dd>HyperText Markup Language</dd>
</dl>
a felsorolas szimbdélum tag-je : <li></li>
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

8. tétel: Objektumok beszurasa

Milyen paraméterek adhaték meg képek beszurasanal? Hogyan szarhatunk be hi-
vatkozasokat? Mit tudsz az oldalon beliili hivatkozasokrol? Miben kiilonbozik a ké-
pek beszirasa a videdk és hangok beszurasatol? Mutasd be roviden a tablazatok
strukturajat!

Képek beszurasahoz az <img> tag hasznalhato, amely tobb paramétert is elfogad, ezek
a kovetkezdk:

e src: a kép forrasat (elérési utjat) adja meg, ami lehet helyi link, helyi tarhely, vagy
kulsé internetes link

e alt: alternativ szoveg a kép leirasara, ami keresésoptimalizalas és akadalymen-
tesség szempontjabol fontos, valamint, ha a kép valamilyen okbél nem tud betol-
teni

e width és height: a kép szélessége és magassaga pixelben, vagy szazalékban
megadva

o title: lebegl szoveg, amely az egérkurzor a kép folé helyezésekor jelenik meg
¢ loading: meghatarozza a kép betoltését (lazy a késleltetett betodltéshez)

Hivatkozasokat a <a> tag segitségével tudunk beszurni, példaul:

<a href="https://www.pelda.hu” target="_blank”><Kattints ide</a>
href: a cél URL vagy fajl elérési utja
target="_blank”: Uj ablakban vagy fiilén nyitja meg a hivatkozast

title: magyarazo szdveg, ami az egér foléhuzasakor jelenik meg

Az oldalon beluli hivatkozédshoz az ankerek hasznalhatok
pl:
<a href="#szakasz”>Ugras a szakaszhoz</a>
<h2id="szakasz”> Ez a kivant szakasz</h2>

id: egyedi azonositot ad az elemnek

href="id_neve”: az adott elemhez ugrik az oldalon belul
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

A képek beszurasara a <img>, mig a videdkra a <vidoeo>, hangokra az <audio> tagek
hasznalhatéak

<video width="400" height="240" autoplay muted>
<source src="video.mp4” type="video/mp4”>
<source src="video.ogg” type="video/ogg”>
A bongészdd nem tamogatja a videdlejatszast
</video>

Ebben a két esetben tobb forrast is megadhatunk (<source>). Ez abban az esetben
hasznos, ha egy bongész6 nem tamogat egy adott fajltipust, az azonos médiatartalmat
lehet meg tudja jeleniteni egy masik formatumban.

Videdknal és hangoknal hasznalhatdk vezérléelemek (controls) is

videdknal beallithaté automatikus és néma lejatszas (autoplay, muted) (a chromium
alapu bongész6k az automata lejatszast csak némitott médban engedélyezik)

A HTML tablazatok a <table> taggel hozhaték létre

<table border="1">

<thead>
<tr>
<th>Fejlec 1></th>
<th>Fejlec2></th>
</tr>
</thead>
<tbody>
<tr>
<td>Adat 1</td>
<td>Adat 2</td>
</tr>
</tbody>
</table>
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén

<table>: a tablazat maga

<thed>: table head, vagyis a tablazat fejléc része
<tbody>: a tablazat torzse

<tr>: a tdblazat egy sora

<th>: fejléc cella

<td>: normal cella

(A) szébeli mintatételek
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

9. tétel: Stiluslapok hasznalata

Mit neveziink CSS-szabalynak? Mondj példakat a hasznalatara! Hogyan adhatunk
meg CSS szabalyokat tobb deklaraciéval? Milyen betiiformazé CSS deklaraciokat
ismersz? Milyen bekezdésformazo CSS deklaraciot ismersz? Mit tudsz az osztaly,
illetve azonosito kijelolokrél? Hogyan csatolhatunk stiluslapot HTML dokumentu-
munkhoz?

A CSS-szabaly egy olyan elbiras, amely meghatarozza, hogy egy adott HTML elem mi-
lyen médon jelenjen meg a bongészében. Egy CSS-szabaly altalaban két részbdl all:

o szelektor: meghatarozza, melyik elem(ek)re vonatkozik a szabaly
e tulajdonsag: meghatarozzak az adott elem megjelenését

példa egy CSS-szabalyra:

body{
color: cyan;
}
h1{
font-size: 25px;
}
p{
text-align: center;
color: black;
line-height: 1.5;
}

Egy CSS-szabaly egyszerre tobb tulajdonsagot is tartalmazhat, az alsé, az 6sszes bekez-
désre vonatkoz6 deklaraciohoz hasonlé médon.

Ennek megfeleléen az dsszes <p> taggel rendelkezb bekezdés kozépre zart, fekete
betltipusu szoveggel és 1,5-0s sorkozzel fog megjelenni.

a (leg)hasznosabb betltipusformazé CSS deklaracidk a kdvetkezdk:
e color: betliszin megadasa
e font-size: betliméret
e font-family: betltipus kivalasztasa
e font-weight: betlivastagsag (lehet normal, bold, light, bolder)

e text-decoration: szévegformazas (pl. underline, overline, line-through)
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

e letter-spacing: betlikozok beallitasa

e word-spacing: szavak kozotti térkoz beallitasa

bekezdésformalé CSS deklaraciok:
e text-align: szoveg igazitasa (left, center, right, justify)
e line-height: sorkdoz
e text-indent: bekezdés behuzasa
e margin: kulsé térkoz

e padding: bels6 térkoz

osztaly (class) kijelolével tobb elemhez is hozzarendelhetlink kiilonb6z6 deklaracidkat,
ezeket ponttal jeldljuk

pl.
.kiemelt {
color: red;
font-weight: bold;
}

a HTML kédban igy lehet ra hivatkozni:

<p class="kiemelt”>Ez itt egy kiemelt bekezdes volna.</p>

Az azonositok (id) egyedi elemek formazasdhoz hasznalatosak és kettéskereszttel kell
Oket jelolni.
pl.

#focim {
color: red;
font-weight: bold;

HTML kédban:
<h1 id="focim”>Ez az oldal focime></h1>

fontos, hogy osztalyokat tobbszor is lehet hasznalni egy oldalon, de azonositékat
csak egyszer
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

Stiluslapot haromféleképpen csatolhatunk egy HTML dokumentumhoz:
e Kils6 CSS fajl hasznalata

*head tagen belul*

<link rel="stylesheet” href="patkostilus.css”>
e bels6 CSS a <style> tagben

<style>
body{
background-color: black;

}

</style>

e inline egy elemhez
<p style="color: blue; font-size: 18px; font-family: serif;”>Ez egy bekezdes szovege</p>

ezek kozul az els6 az ajanlott, mert ez kdnnyebben kezelhetd, valamint Ujrahasznalhatg,
ha egy 0sszetett weblapnak egységes megjelenést akarunk biztositani
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

10. tétel: Dobozmodell

Ismertesd a CSS dobozmodelljét! Milyen szegélybeallitasokat ismersz? Hogyan, mi-
lyen modokon adhatjuk meg objektumok méreteit? Hogyan igazithatunk blokkokon
belul, illetve blokkokat? Hogyan allithatunk be ,,dobozunknak” hattérképet? Mit
tudsz egy weboldal szabvanyossagarol, illetve publikalasarél

A CSS dobozmodell (box model) a HTML elemek megjelenésének alapelve
egy ilyen ,,doboz” részei a kovetkez6k:
e tartalom (content)
o azelemtényleges tartalma (szoveg, kép, link, video stb.)
o belsé térkoz (padding)
o atartalom és a szegély kdzotti tér
e szegély (border)
o azelem hatarvonala, ez lehet lathato és lathatatlan is
o kiils6 térkdz (margin)
o jelenlegi és a tobbi elem kozotti tavolsag
példa a dobozmodell beallitdsara:

div{
width: 200px;
height: 100px;
padding: 10px;
border: 2px solid black;
margin: 20px;

egy objektum méretét a kovetkez6 mdédokon adhatjuk meg:
e Fixméret (pl. px, cm)
e relativ méret (pl. %)
e automatikus méret (auto)
blokkokon belul (széveget) a text-align és a vertical-align tulajdonsagokkal igazithatunk

blokkokat vizszintesen a margin tulajdonsaggal (kozépre igazitaskor: margin: 0 auto;)
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Il. Dokumentumkeszites — Publikalas a vilaghalén (A) sz6beli mintatételek

A flexboxot a pontos igazitashoz tudjuk hasznalni
pl.

display: flex;

jusify-content: center; (vizszintesen kozépre igazit)

align-items: center; (fliggblegesen kozépre igazit)

A background-image segitségével beallithatunk hattérképet is:

div {
background-image: url(’fajlnev.jpg’)
background-size: cover;
background-repeat: no-repeat;
background-position: center;

Egy weboldalnak meg kell felelnie a W3C (World Wide Web Consotrium) ajanlasainak,

annak érdekében, hogy megfeleléen jelenjen meg minden bongészében. Ezt kbnnyen el-

lenérizhetjik a W3C validator segitségével.
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(A) szébeli mintatételek

Ill. Dokumentumkeszites — Bemutatokeszites

11. tétel: A bemutatokészités alapjai

Mit neveziink bemutatonak? Milyen érveket tudsz felhozni a bemutaté hasznalata
mellett, illetve ellen? Mik egy eléadashoz késziilt bemutato elkészitésének lépései?
Miben kiilonboznek az eléadasra késziilt bemutatdok az egyéni feldolgozasra késziilt
bemutatoktol?

A bemutaté egy vizualis segédanyag, amelyet el6adasok, oktatas, vagy prezentaciok ta-
mogatasara hasznalnak. Ez leggyakrabban diavetités formajaban torténik, ahol a diakon
kilonb6zé médiaelemek (szoveg, képek, videodk, grafikonok, animacidk) jelennek meg.

A bemutat hasznéalata mellett szamos érv szél, példaul:

e vizudlis tamogatas: segiti a kozonség figyelmének fenntartasat, valamint a mon-
danivalonk kdnnyebb megértetését

e strukturaltinformacid: kdnnyebb kovetni (az eléadénak és a nézének egyarant) az
eléadas f6bb részeit

e multimédias lehetdségek: képek, grafikak és videdk hasznalataval gordiulékenyen
és érthetéen lehet bemutatni egy bonyolultabb témat is

Hatranyként felhozhatd a technikai hattér, ami nem minden esetben adott, vagy megbiz-
hatd; valamint egy rosszul dsszeallitott bemutato (pl. tul sok szoveg, atlathatatlan struk-
tura) pont a fentebb emlitettek ellentétjét tudjak kivaltani.

egy bemutaté készitésének fobb lépései a kovetkezdk:

1. atéma és a cél meghatarozasa (mir6l szeretnénk beszélni, milyen részletesen,
kiknek sz6l a bemutato, utdbbi alapjan milyen nyelvezetet érdemes hasznalni)

2. vazlat készitése (a tartalom f6bb pontjainak, azoknak a strukturajanak meghata-
rozasa)

3. dizajn és elrendezés kivalasztasa (egységes szinséma és bet(itipusok hasznalata,
amelyhez a MS PowerPoint beépitett témai nagy segitséget nyujthatnak)

4. diak létrehozasa (szovegek, képek, videdk, grafikonok elhelyezése)

5. animé&cidk és attlinések beallitdsa (, amelynek segitségével az eléadasunkat di-
namikusabba, kévethetébbé tudjuk tenni)

6. probaésellen6rzés (az eléadas levetitése az elejétdl a végéig, az esetleges hibak
kikiiszobolésének érdekében
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I1l. Dokumentumkeszites - Bemutatokeszites

7. azelbadas megtartasa

(A) szébeli mintatételek

Az eléadasra késziilt bemutaték az el6ado tamogatasara szolgalnak, mig az egyéni fel-
dolgozasra készultekre jellemz8bb a részletesebb informacio, az 6nallé tanulas elésegi-
tésének érdekében

(inkabb) jel-

El6éadasra készlilt bemutaté

Egyéni feldolgozasra késziilt

lemzé bemutaté

Szovegmeny- | kevés szoveg, inkabb kulcsszavak és | Részletesebb, kifejtettebb,

nyiség vazlatpontok a konnyebb kovethet6- | jegyzetszer(i magyarazatok
ségeért

vizualitas Nagyobb betliméret, letisztult és Tobb informacio, részletes

egyszerl(bb) megjelenés

diak

interaktivitas

Az el6ado6 magyarazatat kiséri

Tobb onalld, interaktiv elem,
példaul hivatkozasok

célja

a hallgatdsag figyelmének iranyitasa,
fenntartasa

részletes informacidatadas
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Ill. Dokumentumkeszites - Bemutatékeszites (A) szébeli mintatételek

12. tétel: A bemutatokészitéshez hasznalhato eszk6zok

Milyen vizualis eszkozoket hasznalhatunk a bemutatdénk szerkezetének kialakita-
sara? Milyen hasonlésagok, illetve kiilonbségek vannak szévegszerkesztébe beszur-
haté objektumokés bemutatokészitében besziirhaté objektumok k6zo6tt? Sorolj fel
példakat! Mit tudsz az attiinésekrél, illetve az animaciokrol?

A bemutatd vizudlis szerkezetének kialakitdsara szamos eszkoz a rendelkezéstinkre all:

e dizajn és sablonok (a Microsoft és mas felhasznaldk altal kiadott sablonok, me-
lyek egységes megjelenést biztositanak)

e diacimek és alcimek (segitenek a tartalom tagolasaban, egy hosszabb téma fel-
osztasanak kovetésében)

e szinek és bet(tipusok (a szovegszerkeszt6kh6z hasonld formazasi beallitasokkal,
pl. kontrasztos szinekkel és konnyen olvashatoé bet(itipusokkal (NEM comic sans)
nagyban javithatd a bemutaté érthetésége)

o képek és diagramok (akar sajat eszkozrél, akar az internetrél beszurhato vizualis
informaciodk kisérhetik, alatamaszthatjak, illusztralhatjak mondanivaldinkat)

o felsorolasok és szdmozasok (a lényeges pontokat kiemelik, egy rendezett és
konnyen érthet6 képet tudnak adni a nézének)

e tablazatok

e attlinések és animaciok (elésegitik a figyelem iranyitasat)

a szovegszerkeszt6ben és a bemutatékészitében beszurhaté objektumok 6sszehasonli-

tasa:

Jellemzé Szovegszerkeszté | Bemutatokészitd
Szovegdoboz igen igen

Képek igen igen

Tablazatok igen igen

Diagramok igen igen
Hiperhivatkozasok | igen igen

Videdk és hangok | ritkan gyakran
Animaciok nem igen

Attinések nem igen
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Ill. Dokumentumkeszites - Bemutatékeszites (A) szébeli mintatételek

Az attiinések és az animaciok hasznalata segiti a kozonség figyelmének fenntartasat és
irdnyitasat, de tulzott és nem megfeleld stilusu alkalmazasuk zavaré lehet, ezért alapo-
san meg kell valasztani az alkalmazasuk médjat.

Az attlinések a kovetkezd diara valé atmenet mdédjat hatarozzak meg, segitik az eléadas
folyamatossagat

példaul: elhalvanyulas, tolas, forgatas, origami

Az animacidk egyes objektumok mozgasat vagy megjelenési médjat hatarozzak meg.
Ezeket lehet id6ziteni is, de kattintasra is johetnek egymas utan, valamint csoportonként
egyszerre tobb objektumot is meg lehet jeleniteni.

példaul: szoveg belsztatasa, kép nagyitasa, elem eltlintetése
fajtai:

e belép6 animacidk (fade in, zoom in)

e kiemeld animaciodk (villogas, szinvaltas)

o kilép6 animaciok (fade out, eltlinés, kiforgas)

e mozgasvonalak (egy adott objektum mozgatasa egy elére meghatarozott
uton)
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(A) szébeli mintatételek

IV. Dokumentumkeszites — Pixelgrafika

13. tétel: A pixelgrafikus abrazolas alapjai

Mit neveziink pixelgrafikus képnek? Mit tudsz a szinkdédokrél, illetve a szinmélység-
rél? Milyen pixelgrafikus szerkesztéket ismersz? Milyen pixelgrafikus fajlformatu-
mokat ismersz? Mutasd is be 6ket! Milyen esetekben hasznalhatunk pixelgrafikus
szerkesztéprogramot?

Képszerkesztés soran két f6 grafikus modot kuldonboztetliink meg, a pixelgrafikus (rasz-
tergrafikus) és a vektorgrafikus (objektumalapu) képek. A vektorgrafikarél most nincs
sz0, a pixelgrafikus képek pixelekbdl, vagyis kis (egyszin(i) pontokbdl allnak, amelyek
egyittesen alkotnak egy egész képet. Altalanos felhasznalasnal ez az elterjedt, a digita-
lis fényképezés is ilyen moédon mkodik. Ennek hatranya, hogy bizonyos szintl nagyitast
kovetéen lathatéva valnak a pixelek, igy ,,szétesik” a kép, valamint a magasabb felbon-
tasu képek nagy tarhelyigénnyel birnak.

A digitalis képek szineit kiildonb6z6 mddokon lehet kédolni, ezeknek mind megvannak az
elényeik, hatranyaik és az ezekb6l adédoé felhasznalasi terlileteik. A leggyakoribb szinko-
dolasi rendszerek:

e RGB (Red, Green, Blue) — a képerny6kon hasznalt additiv szinmodell. A hdrom
»alapszin” mennyiségének megadasaval lehet szinte barmilyen szint ,,kikeverni”,
a harom szin egymastol fuggetlenul intenzitasukat novelve lehet 0 és 255 kdzott.
igy ezzel a szinkédolassal 6sszesen 2552, vagyis kb. 16,5 milli6 kiilénb6z6 szin ad-
haté meg

e CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Key/Black) — ez a nyomdai szinkeverés alapja, a
legtobb szines nyomtato is ezekkel dolgozik, sokszor ezek a patronok kulon-kilon
megvasarolandok

e HEXkodok - Ez a webdesignban hasznalatos leginkabb, hatjegyli karaktersoro-
zattal lejhet megadni a szineket. Az RGB alapszinek mindegyikéhez két karakter
tartozik, melyek intenzitasukat szabalyozzak, ez 00-t6l FF-ig terjed, igy egy sokkal
részletesebb szinskalan tudunk mozogni. Példaul egy szimpatikus szin:

e HSL/HSV (Hue, Saturation, Lightness) — a szineket arnyalat, telitettség és vilagos-
sag alapjan hataroz meg. Ez egy intuitiv, felhasznaldbarat formazasi lehetbség
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IV. Dokumentumkeszites - Pixelgrafika (A) szébeli mintatételek

A képszerkeszté programokat szamos célra hasznalhatjuk, ezek kdzul példaul:

fotok restauralasa - képek javitasa, szinek médositasa, nemkivanatos elemek
eltlntetése

grafikai tervezés - logdk, bannerek, illusztraciok készitése
kollazsok és montazsok létrehozasa — tobb kép kombinalasa, 6sszeallitasa

digitalis festészet — kézi rajtolas és festés digitalis eszkdozdkkel, amely szamos
elényt ad a ,hagyomanyos” képzémilvészettel szemben

webdesign - gombok, ikonok és mas vizualis elemek megtervezése és elkészi-
tése weboldalakhoz

A legelterjedtebb képszerkesztd program évtizedek 6ta az Adobe Photoshop, viszont ez
kifejezetten magas arcédulaval rendelkezik. Szerencsére sok ingyenes opcid is rendelke-
zésre all, ezek kozul a legtobbet hasznalt a GIMP

A GIMP (GNU Image Manipulation Program) egy nyilt forraskdédu képszerkesztd program,
amely rengeteg (Photoshopot megkozelit6) funkcidt kinal képek szerkesztésére és mani-
pulalasara. Amatér grafikusok és fotdsok korében kifejezetten elterjedt, valamint kézok-
tatasban is legtobbszor ennek segitségével oktatnak.

fébb jellemzdbi:

rétegek kezelése — tobb rétek egyidejli szerkesztése, maszkolasi lehetéségek

ecsetek és szlr6k — szamos beépitett eszkoz all rendelkezésre a képek médosita-

sara
szinkorrekcié — kontraszt, fényerd, szintelitettség (szaturaltsag) médositasa

sok elérhet6, kozosségi fejlesztési plugin — tovabbi funkcidk tolthetdk le és épit-

hebek be

széleskoru fajlformatum tamogatas - pl. JPG, GIF, PSD (photoshop formatum)

A gimp alapvetd eszkdzei és funkcioi:

kijelolé eszkozok — téglalap, ellipszis, szabadkézi, valamint ,varazspalca”, amely

egybefuggd elemeket jelol ki

fest6eszkozok — ceruza, ecset, festékvodor, radir

szoveges eszkdz — betltipusok és szovegformazas beallitasa
rétegkezelés — rétegek atlatszésaganak és sorrendjének modositasa

szUrbk és effektek — elmosas, élesitése, torzitas stb.
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IV. Dokumentumkeszites - Pixelgrafika (A) szébeli mintatételek

A gimp szamos fajlformatumot tamogat, példaul:

PNG - atlatszésagot tamogato fajlformatum (weboldal elemeinél hasznos pl.)
JPG - tomaritett formatum, amely féként webes és fotds célokra hasznos
GIF —animalt és egyszer(ibb grafikakhoz idealis

XCF - a GIMP sajat formatuma, amely megbrzi a beallitott rétegeket és Ujbdli,
akar mas eszkozon valé megnyitaskor is szerkesztheté marad

PSD - Az Adobe Photoshoppal kompatibilis fajlformatum
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IV. Dokumentumkeszites - Pixelgrafika (A) szébeli mintatételek

14. tétel: Pixelgrafikus szerkesztés

Mutasd be egy pixelgrafikus szerkesztéprogram eszkozeit! Milyen csoportba sorol-
hatod 6ket? Szemléltesd néhany eszk6z hasznalatat! Mit tudsz a rétegekrol? Mire jo
az alfa-csatorna? Ismertesd egy szoveg elhelyezésének madjait, lehetséges bealli-
tasait!

Pixelgrafikus szerkeszt6programok széleskorl eszkoztarral rendelkeznek, amelyek a ké-
pek modositasara és szerkesztésére nyujtanak lehetéséget.

Ezeket az eszkdzoket altalaban az alabbi f6 csoportokba soroljuk:

o Kkijelolo eszkozok
o téglalap és ellipszis kijelolés
o szabadkézi és ,varazspalca” kijelolés
o gyorsmaszk méd a pontosabb kijelolésekhez
o fest6- és rajzeszk6zok
o ecset és ceruza (kézi rajzeszkdzok)
o festékszoro (airbrush)
o kitolté eszkor (festékvodor)
o szinatmenet eszkoz (gradiens)
e szovegkezeld eszk6zok
o szoveg(doboz) elhelyezése és szerkesztése
o betltipus, méret, szin és igazitas beallitasa
e transzformacios eszkozok
o athelyezés
o forgatas, tukrozés és méretezés
o perspektiva és torzitas
e restauralé eszkozok
o korrektor
o klozett (masolas egy adott teruletrél)
o elmosas és élesités
o rétegkezeld eszkozok
o Ujrétegek létrehozasa
o atlatszosag és keverési moédok beallitasa
o rétegek csoportositasa és maszkolasa
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(A) szébeli mintatételek
V. Dokumentumkeszites — Vektorgrafika

15. tétel: A vektorgrafikus abrazolas alapjai

Mi a vektorgrafikus abrazolas kézponti fogalma? Jellemezd a tulajdonsagait! Miben
kiilonbozik a vektorgrafikus tarolas a rasztergrafikus tarolastol? Milyen vektorgrafi-
kus szerkesztéprogramokat ismersz? Mutasd be az elényét, illetve hatranyat az 6n-
allé vektorgrafikai szerkesztéprogramoknak az irodai programokhoz képest!

A vektorgrafika az a szamitogépes-grafikai eljaras, melynek soran geometriai primitive-
ket, vagyis rajzelemeket, pl. pontokat, egyeneseket, gorbéket és sokszogeket, roviden
objektumokat hasznalnak képek leirasara, megjelenitésére.

Ezek az objektumok az alabbi tulajdonsagok alapjan vannak meghatarozva:

e koordinatak
e szinek
e vonalvastagsag

a vektorgrafika alapvet6 tulajdonsagai a kovetkezdk:

o felbontasfliggetlen (tehat barmekkora nagyitas mellett sem lesz pixeles a kép)
e koénnyen mddosithato

e nem hasznalhaté fotokhoz, hiszen nem tud természetes, részletgazdag képeket
kezelni

e logdkhoz, ikonokhoz, miiszaki rajzokhoz, vagy térképekhez cserébe tokéletes

Tulajdonsag Vektorgrafika Raszter/pixelgrafika
tarolas médja matematikai alakzatok képpontok (pixelek)
nagyitas mindségromlas nélkul min&ségromlassal
fajlméret altalaban kisebb altalaban nagyobb
hasznalat logdk, diagramok, illusztra- | fotdk, digitalis rajzok, rész-

ciok letgazdag képek
fajlformatum SVG JPG .PNG

Az egyik legismertebb, ingyenes vektorgrafikus szerkesztéprogram az Inkscape, amely
nyilt forraskédu és kifejezetten erés eszkoztarral rendelkezik. A professzionalis szcéna-
ban a leggyakrabban hasznalt, de kifejezetten draga opcié az Adobe Illustrator.

Az onallé vektorgrafikai szerkeszték, mint pl. a fentebb emlitett Inkscape sokkal preci-
zebb munkat tesz lehetdvé az irodai programokhoz képest, amelyek rendelkeznek vala-
milyen szintl vektorgrafikai lehet§ségekkel, mint pl. a MS Word, vagy PowerPoint. Amig
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V. Dokumentumkeszites - Vektorgrafika (A) szébeli mintatételek

utébbiak sokkal elérhetébbek és altalanossagban egyszer(ibb a hasznalatuk, funkciona-
litasuk lényegesen korlatozottabb, nem tesznek lehetévé pontos grafikai munkat.
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V. Dokumentumkeszites - Vektorgrafika (A) szébeli mintatételek

16. tétel: Vektorgrafikus szerkesztés

Mutasd be egy vektorgrafikus szerkesztéprogram felhasznaléi feliiletét! Hogyan ka-
tegorizalnad a szerkesztéprogram eszkozeit? Szemléltesd néhany eszk6z hasznala-
tat! Mit tudsz a klonok hasznalatarol? Ismertesd az unid, metszet, kiilonbség mive-
leteket! Mit tudsz az utvonalakrél?

Az Inkscape Ul-nak a legfébb részei a kovetkezdk:
o eszkoztar (bal oldalon)
e tulajdonsagsav (felul)
e szinpaletta (lenn)
o réteg- és objektumkezeld (jobb oldalt, vagy kiilon ablakban)
e munkateriilet (k6zépen)
Kiilonbo6z6 rajzeszkozok:
e rajzolo eszk6zok
o egyenesvonal
o toll, ceruza, gorbék
o alakzatok: négyzet, kor, sokszog
o szerkeszt6 eszk6zok
o kivalaszto (select tool) — F1 billentyd
o utvonal csomdpont-szerkeszt6 — F2 billentyu
o szoveg, kitoltés, szinatmenet
e transzformalo eszk6zok
O mozgatas, elforatas, tukrdozés, méretezés
e specialis/egyéb eszko6zok
o klonozas
o utvonalmduveletek (unidé, metszet, kilonbség)

o effektek, szliré6k
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V. Dokumentumkeszites - Vektorgrafika (A) szébeli mintatételek

néhany eszkdz hasznalatanak bemutatasa:

négyzet eszkoz - kattintas — huzas -> négyzet (ha Shift + huzast alkalmazunk, a
kozéppontbol nd)

szinkitoltés — a szinpalettan kivalasztott szinre valtozik a kijelolt objetkum szine
forgatas — az objektum kijelolését kovetben forgatasi fogdk jelennek meg

node tool (Utvonal csomdépont-szerkesztd) — utvonal csomodpontjait lehet vele
mozgatni, gorbiteni

A klén egy olyan masolat, amely folyamatosan koveti az eredeti modositasait. Tehat
az eredeti objektum barmilyen attributumanak mdédositasat kovetéen a klén is automati-
kusan frissul.

hasznalni a kovetkezéképpen lehet: objektum kijelolése = klonozas - klon létre-
hozéasa

klénokat lehet kulon elhelyezni, forgatni, de a formajuk egyesével nem maodosit-
hato

mintakhoz és ismétlodé elemekhez (pl. virdgszirom, mandala, ikonracs) hasz-
nos

»Bool”’miveletek — unio, metszet, kiilonbség

Ezek a logikai miveletek tobb alakzat 6sszevonasara hasznalhatdk, az tvonalak >
bools miiveletek menipontban érhetdk el.

példak:
® unio -két vagy tobb alakzatbol egy uj, egybefuggé format csinal.
® metszet - csak azt a részt hagyja meg, ahol az alakzatok fedik egymast
e kiulonbség-az elsdbdl kivagja a masodikat

utvonalak:

az Utvonal az objetkumok pontjaibél (csomépontokbol) és az azok kozti szakaszokbdl
all.

A legegyszerlbb Utvonal egy egyenes/vonal, a legbonyolultabb egy gorbe, amely barmi-
lyen format felvehet.

Az alakzatok is atalakithatok utvonalld, igy szabadon szerkeszthet6kké valnak.
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(A) szébeli mintatételek

VI. Tablazatkezelés

17. tétel: A tablazatkezelés alapjai

Mit neveziink adatnak? Milyen adattipusokat ismersz? Mit tudsz a datum és idé
adatokrol? Mit neveziink cellahivatkozasnak, milyen fajtai vannak? Hogyan tudunk
kifejezéseket 6sszeallitani? Milyen formazasi beallitasokat ismersz tablazatkezel6-
ben? Mire jok a diagramok, illetve milyen diagramfajtakat ismersz? Jellemezd 6ket
réviden!

A szamitastechnikaban adatnak nevezzik azokat a szamokkal leirhato dolgokat, melyek
szamitastechnikai eszkozokkel rogzithet6k, feldolgozhatdak és megjelenithetdk. Tabla-
zatkezelés esetében az adat minden olyan informacid, amit egy cellaban tarolunk. Ez
lehet szbveg, szam, datum, logikai érték, fuggvény vagy képlet. A tablazatkezel6 az ada-
tokkal miveleteket végezhet, pl. szdmolas, sz(irés, rendezés stb.

Az egyik legnépszer(ibb tablazatkezeld, az Excel a kovetkez6 adatokat ismeri fel:
e szam
e szdveg
e datum-valdjaban egy szdm, a napok szama 1900.01.01-t6l
e id6-valdjaban egy tortszam, pl. 12:00 = 0.5 (fél nap)
e logikai érték (boolean)
o képlet

a datum és id6 adattipusok szambeli mivoltanak koszonhetéen formazhaték és viszony-
lag konnyedén szamolni is lehet velik

A cellahivatkozas az az eset, amikor egy képlet egy masik cellara hivatkozik

Tipus példa jelentés

Relativ =A1 mindig az aktualis pozicio-
hoz viszonyit

Abszolut =$A$1 mindig pontosan arra a
cellara mutat

Vegyes =$A1 vagy =A$1 csak az oszlop, vagy a sor
rogzitett

tehat ha az =A1*B1 képletet lemasoljuk jobbra, abbdl a kdvetkez6 cellaban =B1*C1 lesz,
de ha =$A$1*B1, akkor az A1 mindig fix marad, tehat a jobbra levé cellaban a kovetkezé
képlet lesz: =$A$1*C1
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VI. TAblazatkezelés

Kifejezések/képletek osszeallitasa

(A) szébeli mintatételek

a képleteket az Excel onnan ismeri fel, hogy mindig = jellel kezdédnek

lehetnek benne szamok, hivatkozasok, miveleti jelek és fliggvények

PL: =INDEX($T$1:$T$5;HOL.VAN(D3;$S$1:$5$5;1))

néhany gyakori fuggvény:

SZUM - Gsszeg

ATLAG - 4tlag

HA(logikai vizsgalat; érték, ha igaz; érték, ha hamis) - feltételes elagazas
DARAB - nem Ures cellak szama az adott tartomanyban

tablazatkezel6ben a kovetkez6 formai beallitasokat lehet eszk6zolni:

betitipus, méret, szin — hagyomanyos szoévegformazas

szegélyek —tablazatszer(i kinézet

cellakitoltés — kiemelésre

igazitas — balra/kozépre/jobbra

szamformatum - pl. pénznem, datum, szazalék, de egyéni formatumot is be le-
het allitani, pl. Km

feltételes formazas — automatikus formazasi szabaly, amely azokban a cellak-
ban lép érvénybe, ahol a megadott feltétel eredménye IGAZ

A diagramok segitségével vizualisan abrazolhatjuk az adatokat, igy nagyban elésegitve

az értelmezésuket, 6sszehasonlithatosagukat és atlathatésagukat. A leggyakrabban

hasznalt (leghasznosabb) diagramok a kdvetkezdk:

Diagramtipus

hasznalatuk

oszlopdiagram

adatok 0sszehasonlitasa

vonaldiagram

id6beli valtozas szemléltetése

kérdiagram

aranyok szemléltetése

savdiagram

mint az oszlopdiagram, de viz-
szintes elrendezés(
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VI. TAblazatkezelés (A) sz6beli mintatételek

18. tétel: Fuggvények

Mit neveziink fiiggvénynek? Mutasd be egy fiiggvény hasznalatat altalanosan! Mi-
lyen fliggvénytipusokat ismersz? Jellemezd az egyes tipusokat! Magyarazd el az
alabbi fiiggvények hasznalatat: HATVANY(), SZUMHATOBB(), BAL(), INDEX(), EV(). Mi-
lyen eszkozeink vannak nagy adathalmazok atlathatéva tételére? Milyen kapcsolat
van a képletek és a feltételes formazas kozott?

A fliggvény egy el6re beépitett képlet, amely valamilyen szamitast, vagy miiveletet
hajt végre egy vagy tobb érték alapjan.

egy fliggvény altalanos alakja a kovetkez6:
=FUGGVENYNEV(argumentum1; argumentum2; ...)
a fliggvényeket az alabbi altipusokra lehet osztani:
e matematikai-szdmolds, 6sszeadds, kivonas, hatvanyozas stb.
e statisztikai - atlag, minimum maximum
o logikai - feltételes vizsgalatok
e szovegkezeld - szovegdarabolas, szoveggé alakitas, egyesités
e datum, idé - datum felbontdsa, szamolasa
o keresési, hivatkozasi — adatok kikeresése

o oOsszegzés (feltételekkel) - kijelolt adatok — feltételes — 6sszegzése, sza-
molasa

a HATVANY figgvény miikodése:
visszaadja egy szam hatvanyat
=HATVANY(2; 3) > 8 (23 =8)
SZUMHATOBB:
tobb feltétel alapjan szadmol 6ssze értékeket
=SZUMHATC)BB(B2:B1 0; A2:A10; “=piros”; C2:C10; “>10”)

azokat az értékeket szamolja 6ssze a B oszlopban, ahol A értéke ,,piros” és a C ér-
téke nagyobb, mint 10
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VI. TAblazatkezelés (A) sz6beli mintatételek

BAL:
a szoveg bal oldalarol ad vissza megadott szamu karaktert
=BAL(“Excel”; 2)
eredménye ,,Ex” lesz

INDEX:
egy adott sor- és oszlopszam alapjan visszaadja a tartalom értékét
=INDEX(A2:C5; 2; 3)

a kijelolt tartomanyon bellil a masodik sor harmadik oszlopanak értékét adja visz-
sza

csak az évszamot adja vissza egész szamként egy datum tipusu adatbo6l
=EV(“2025.05.20”)

2025

A nagy adathalmazok kezelésére, atlathatova tételére szamos eszkoz all rendelkezésre:
e szlir6 — csak a kivant adatok jelennek meg
e rendezés - novekvd/csokkend vagy ABC/forditott ABC sorrendben
e csoportositas
o tablazatként formazas

o keresésifiiggvények - FKERES(), INDEX() + HOL.VAN()

A feltételes formazas egy vizudlis kiemelés, ami egy képlet, feltétel alapjan torténik, a
sajat képlettel torténd feltételes formazaskor gyakorlatilag egy HA() fliggvényt irunk,
amely a kijelolt tartomany minden egyes cellajan végig megy.

40



(A) szébeli mintatételek

VII. Adatbazis-kezeles

19. tétel: Az adatbazis-kezelés alapjai

Mit neveziink adatbazisnak? Mit neveziink adattablanak? Hogyan kapcsolédhatnak
egymashoz? Mit neveziink mezének, rekordnak, adatnak? Milyen kulcsokat is-
mersz? Ismertesd 6ket! Mit neveziink kapcsolotablanak? Milyen adattipusokat
hasznalunk adatbazis-kezelében?

Egy adatbazis (database) egy olyan rendszerezett adatgyljtemény, amit egy adatbazis-
kezeld rendszer (pl. Access, MySQL) segitségével tarolunk, kezeliink és lekérdeziink

Az adatbazis célja jol strukturalt, kereshet6 és 6sszekapcsolhaté adatok tarolasa.

Az adattabla az adatbazis alapegysége

megjelenésben és informacidtartalmaban nagyon hasonlit egy Excel tablara, sorok és
oszlopok vannak benne

except for a sorokat rekordoknak, az oszlopokat mezéknek nevezik

tobb tabla abban az esetben kapcsolhaté 6ssze, ha van benntik valamilyen k6z6s mezé
(pl. azonosito)

a kapcsolatok rendszerezése tipusuk szerint a kdvetkezd:
1:1 pl. szeméy - személyigazolvany
1:N pl. tanar - diak

N:M pl. didk - tantargy (ehhez a kapcsolashoz viszont sziikséges kapcsolotabla)

egy mez6 egyféle adatot tarol (pl. Név, Szlletési év)

egy rekord egy sor, tehat egy teljes ,,adatcsomag” (lekérdezésben a SELECT * hasznala-
takor ez jelenik meg) pl. egy ember adatai

adat: egy konkrét érték (PL. ,,Kiss Anna”, vagy 2005)
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VII. Adatbazis-kezeles (A) szébeli mintatételek

haromféle kulcsot kiilonboztetiink meg:
o elsédleges kulcs (primary key)
o egyedi azonosité minden rekordhoz
e idegen kulcs (foreign key)
o egy masiktabla elsédleges kulcsara hivatkozik
e oOsszetett kulcs

o tobb mezb egyltt ad egyedi azonositot, pl. kapcsolotablaban

A kapcsolotabla egy kiilon tabla, ami két masik tabla kozotti kapcsolatot biztositja
abban az esetben szikséges, ha N:M kapcsolat van

mindkét tabla idegen kulcsait tartalmazza

Adatbazis-kezeléskor a kovetkez6 adattipusokat hasznalhatjuk:
e szam (INT, FLOAT)
e szoveg (TEXT, VARCHAR)
e datum/idé (DATE, TIME, DATETIME)
e logikai (BOOLEAN)

e AutoNumber (SERIAL) — automatikusan ndévekvé aznonosité (ID mezbk)
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VIl. Adatbazis-kezeles

20. tétel: SQL utasitasok és fliggvények

(A) szébeli mintatételek

Ismertesd az adatbazis létrehozasahoz sziikséges utasitast! Ismertesd a tablak im-

portalashoz sziikséges SQL utasitasokat! Mutasd be a tablak bovitéséhez, frissité-
séhez, torléséhez sziikséges utasitasokat! Ismertesd a lekérdezések szintaxisat!

Milyen aggregalo fliggvényeket ismersz? Milyen datum- és idofliggvényeket is-

mersz? Mit tudsz a szévegek kezelésérél SQL-ben? Mit tudsz az allekérdezésekrol?

Az adatbazis létrehozasahoz sziiksé-
ges utasitas a kovetkezé:

CREATE DATABASE <adatbazis_nev>;
tabla létrehozasa:

CREATE TABLE <tabla_nev> (
id INT PRIMARY KEY,

nev VARCHAR(50),
szuletesi_ev INT

);
importalaskor pedig:

LOAD DATA INFILE ‘pelda.csv’

INTO TABLE <table_nev>

FIELDS TERMINATED BY
‘<adatelvalaszto>’

LINES TERMINATED BY ‘<sorelvalaszto>’
IGNORE n ROWS;

tablak bévitése:
uj record beszurasa:

INSERT INTO <table_nev> (id, nev, szu-
letesi_ev)
VALUES (1, ‘Milyen Feri’, 2004);

Uj mez6 hozzaadasa:

ALTER TABLE <table_nev>
ADD email VARCHAR(100);

Az aggregalo (0sszegz0) fliggvények:

adatok frissitése:

UPDATE <table_nev>
SET nev =‘Olyan Feri’
WHERE id = 1;

adatok torlése:
egy adott rekord térlése:

DELETE FROM <table_nev>
WHERE id = 1;

teljes tabla kiiiritése:
DELETE FROM <table_nev>
tabla torlése:

DROP TABLE <table_nev>

Az SQL lekérdezések alap szintaxisa:

SELECT mezok

FROM tabla

WHERE feltetel

ORDER BY sorrend

(GROUP BY mezo

HAVING feltetel — aggregalo fliggvények-
nél);
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VIl. Adatbazis-kezeles

(A) szébeli mintatételek

Fuggvény mit csin

COUNT() megszamolja a sorokat
SUM() Osszeadja az értékeket
AVG() atlagot szamol

MIN() minimum érték

MAX() maximum érték

szovegkezeléshez hasznalt fuggvények:

az allekérdezések (subguery) lényegében egy SELECT a SELECT-ben, tehat a (pl.)

Fuggvény mit csin
CONCAT() Osszefliz szovegeket
LENGHT() megadja a szoveg hosszat

LOWER(), UPPER()

kis- vagy nagybet(lissé ala-
kit

LEFT(), RIGHT/()

elsd, utolso karaktereket
jelenit meg

WHERE clause-ban egy masik lekérdezés eredményét hasznalja

pl:

SELECT ney, szuletesi_ev
FROM <table_nev>
WHERE szuletesi_ev = (SELECT MAX(szuletesi_ev)

FROM <table_nev>);

ez pl. visszaadja a legfiatalabb diako(ka)t
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